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1.เขาสูระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ของกรมสุขภาพจิต  
            โดย เขาผานทางเว็บไซตhttp://www.hr.dmh.go.th/hr/    ใส   

1. ชื่อผูใชงาน : ตามท่ีทางกองการเจาหนาท่ีไดแจงไว 
            รหัสผาน : ตามท่ีทางกองการเจาหนาท่ีไดแจงไว 

          2.ระบบลอค ข้ันสุดทาย : เพ่ือปองกัน สแปม  

 

2. เมนูหลัก  

 

ซ่ึงจะมีเมนูอยู 5 เมนูดังนี้ 

แสดงหนาจอหลักของโปรแกรม 

สําหรับการบันทึกขอมูลบุคคลและผลการประเมินรายบุคคล รวมถึงการ
จัดทําผลการประเมินการปฏิบัติงานในภาพรวมของหนวยงาน 

สําหรับการเลื่อนเงินเดือน 

สําหรับการออกรายงานจากระบบ 

ออกจากโปรแกรม 

1 
2 
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3. ระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน 

           เม่ือตองการใชระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ใหเลือกท่ีเมนู                                            

แลวดําเนินการ ดังนี้                                          

3.1 กดเลือกปงบประมาณท่ีตองการ แลวดําเนินการกด ตกลง  

 

   3.2 โปรแกรมจะแสดงรายช่ือขาราชการท้ังหมดท่ีปฏิบัติงานอยูท่ีหนวยงาน  

 
 

3.2.1 การแกไขปรับปรุงขอมูลบุคคล : ใหหนวยงานตรวจสอบขอมูลบุคคลวาถูกตองหรือไม กรณีพบ

ความไมถูกตอง สามารถแกไขขอมูลได โดยกดท่ีปุม ในชองแกไขของแตบุคคล จะปรากฏ box ขอความ 

ใหแกไข ดังรูป 

 
***ท้ังนี้หากหนวยงานดําเนินการแกไขรายช่ือของใหดําเนินการแกไขในระบบ DPIS ดวย กรณีท่ี

เปล่ียนช่ือนามสกุลขอใหสงหลักฐานเขามาท่ี กองการเจาหนาท่ี เพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานตอไป 

          ***หนวยงานสามารถคนหารายชื่อบุคคล โดย กดปุม F3  

 

โปรแกรมจะนําเขาขอมูลทุกคน

เปนสถานะ “ผูปฏิบัติ” ขอให

แกไขขอมูลเฉพาะผูทําหนาท่ี

หัวหนา โดยคลิ๊กเลือกท่ีสถานะ 

“หัวหนา” 

 

 

ปุ่ มแก้ไข

ข้อมลูบคุคล 

ปุ่ มกรอกผล

การประเมิน 
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3.2.2 การกรอกรายละเอียด ผลงาน,องคประกอบอ่ืนดานผลงาน,สมรรถนะ,องคประกอบอ่ืนดาน

สมรรถนะ  ใหกดปุมบันทึกคะแนน  เพ่ือดําเนินการบันทึกคะแนน โดยกรอกรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 

1. ในชองผลงาน, องคประกอบอ่ืนดานผลงาน, สมรรถนะ, องคประกอบอ่ืนดาน

สมรรถนะ และรายการสมรรถนะ ใหกรอกคะแนนท่ีไดจากการประเมินผลการปฏิบัติงานของแตละบุคคล ถา

ไมมีคะแนนใหดําเนินการใส 0   

*วิธีการลงบรรทัดใหมเม่ือดําเนินการกรอก ใหกดปุม ENTER แลว CURSOR จะลงมาบรรทัดใหม   

   2    กดปุม บันทึก 

 

***ท้ังนี้ กรณีท่ีรายการสมรรถนะเฉพาะตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ตัวท่ี 1 ซํ้ากับรายการ

สมรรถนะรายการใด (การถายทอดองคความรูฯ หรือศิลปะส่ือสารจูงใจ) ก็ใหใสผลประเมินลงไปดวย 

 

 

 

1 

2 
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3. เม่ือดําเนินการกรอกขอมูลเรียบรอยแลวระบบจะแสดงคะแนนท่ีไดดําเนินการ

บันทึกไว 

 

4. หนวยงานดําเนินการตรวจสอบความถูกตองของคะแนนการประเมินและขอมูล 

บุคคลของขาราชการใหเรียบรอย แลว กดปุม                                                                    
 

5. ระบบจะคํานวณโควตาดีเดนท่ีหนวยงานสามารถเลื่อนเงินเดือนใหได พรอมชวง
คะแนนในแตละระดับผลประเมินใหโดยอัตโนมัติ  ซ่ึงหนวยงานสามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดผลคํานวนได  
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6. หนวยงานสามารถเปลี่ยนจํานวนระดับผลการประเมินไดตามท่ีตองการ  เชน ถา
ตองการใหในหนวยงานมีจํานวนระดับผลการประเมิน 2 ระดับ ก็ใหเลือก “ดีเดน ดีมาก ”  หรือ ตองการมี
จํานวนระดับผลการประเมิน 3 ระดับ ก็ใหเลือก “ดีเดน ดีมาก ดี”  หรือ ตองการมีจํานวนระดับผลการ
ประเมิน 4 ระดับ ก็ใหเลือก “ดีเดน ดีมาก ดี พอใช”  

 
 

7. หนวยงานสามารถเลือก จํานวนคนท่ีจะไดดีเดน โดยระบบจะแสดงจํานวนโควตา
ดีเดนท่ีหนวยงานสามารถเลือกได ซ่ึงเปนจํานวนท่ีไมเกินโควตาท่ีกรมกําหนด 

 

8. หนวยงานสามารถเลือก จํานวนระดับประเมินยอยในแตละระดับการประเมินได  
เชน   ตองการใหมีระดับประเมินยอยดีมาก 2 ระดับ ใหระบุจํานวนระดับท่ีตองการ ท่ีชอง “ จํานวนระดับ ดี
มาก” 

 



7  
 

 

9. จากนั้นกดท่ีปุม คํานวณใหม  ระบบจะทําการคิดชวงคะแนนตามท่ีไดเลือกไวให และ
จะแสดงรายชื่อของผูไดรับระดับผลการประเมินตามชวงคะแนนท่ีเราไดดําเนินการ
กําหนดไวในขอท่ี 6 – 8  ตามรูป ดังนี้ 

 
 

เม่ือตกลงผลการประเมินตามรายละเอียดท่ีโปรแกรมแสดงแลว โปรแกรมจะบันทึกขอมูล
ไวโดยอัตโนมัติ หากหนวยงานตองการแกไขผลการประเมินในสวนใด ใหยอนกลับไปเริ่มตนแกไขขอมูลในสวน
นั้น ท้ังนี้ตองแกไขขอมูลภายในเวลาท่ีกําหนดเทานั้น หลังพนกําหนดเวลาหนวยงานจะไมสามารถแกไขขอมูล
ใดๆไดอีก (ตองติดตอผูควบคุมระบบเปนผูแกเทานั้น) 
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4. ระบบการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ 

           เม่ือหนวยงานดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานเรียบรอยแลว  

และตองการเขาส ูระบบการเล่ือนเงินเดือน ใหกดปุม           จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

 

 
4.1 กดเลือกปงบประมาณท่ีตองการ แลวดําเนินการกด ตกลง  

 

4.2 โปรแกรมจะดึงขอมูลผลการประเมินท่ีหนวยงานไดจัดทําไวแลวข้ึนมา ปรากฏ ดังภาพ  
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โดยสวนบนของหนาจอ จะแสดงตารางขอมูล 

- อัตราเงินเดือนรวม คือ อัตราเงินเดือนของขาราชการทุกคนในหนวยงาน 

- วงเงินงบประมาณ คือ วงเงินงบประมาณสําหรับเลื่อนเงินเดือนท่ีกรมฯไดจัดสรรให 

- ใชเลื่อนเงินเดือน คือจํานวนเงินท่ีหนวยงานใชในการเลื่อนเงินเดือนท้ังหมด ซ่ึงจะ

ปรากฏตัวเลข เม่ือหนวยงานไดกรอกรอยละของแตละระดับประเมินเรียบรอยแลว 

- ผลการเลื่อนเงินเดือน คือจํานวนเงินท่ีเหลือหรือเกิน จากการกําหนดรอยละของการ

เลื่อนเงินเดือน 

- รอยละท่ีไดเลื่อน สําหรับใหหนวยงานกรอกผลการพิจารณาอัตรารอยละของการเลื่อน

เงินเดือนในแตละระดับผลการประเมิน  

  
4.3 ใหหนวยงานกรอกรอยละของการเลื่อนเงินเดือน ลงในสวนของ 

 “รอยละท่ีไดเลื่อน”  แลวกดปุม    

 

4.4  หลังจากนั้น โปรแกรมจะแสดงผลการเลื่อนเงินเดือน ตามอัตรารอยละของการเลื่อนเงินเดือนท่ี

หนวยงานกรอกไว โดยถาอัตรารอยละท่ีหนวยงานกรอกไว ทําใหวงเงินท่ีใชในการเลื่อนเงินเดือนของหนวยงาน

เกินกวาท่ีจัดสรรให โปรแกรมจะแจงเตือนใหคํานวณใหม ซ่ึงหนวยงานจะตองกรอกรอยละท่ีไดเลื่อนใหมอีก

ครั้ง โปรแกรมไมมีการแจงเตือน (ผลการใชเงินไมเกินจากท่ีจัดสรรให) ดังภาพ 
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4.5 กรณีท่ีหนวยงานกรอกรอยละท่ีไดเลื่อน และโปรแกรมไมไดแจงเตือน แสดงวาผลการพิจารณา

รอยละของการเลื่อนเงินเดือน ไมทําใหวงเงินท่ีในการเลื่อนเงินเดือนเกินวาท่ีไดรับจัดสรร โดยจะแสดงวงเงินท่ี

เหลือใหเห็น ดังภาพ 

 
 

4.6 เม่ือหนวยงานเห็นดวยกับอัตรารอยละท่ีใชในการเลื่อน และวงเงินท่ีเหลือแลว ก็ใหยุติ
การบันทึกขอมูล โปรแกรมจะบันทึกขอมูลสุดทายและเก็บเปนฐานขอมูลในระบบตอไป หากหนวยงานยัง
ตองการปรับแก ใหยอนกลับไปแกตรงสวนท่ีตองการปรับแก ท้ังนี้ตองภายในระยะเวลาท่ีกําหนดเทานั้น   หลัง
พนกําหนดเวลาหนวยงานจะไมสามารถแกไขขอมูลใดๆไดอีก (ตองติดตอผูควบคุมระบบเปนผูแกเทานั้น) 
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4.ระบบรายงาน 

หลังจากท่ีหนวยงานบันทึกขอมูลในระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน และระบบการเลื่อนเงินเดือนเรียบรอย

แลว สามารถเรียกดูรายงานท่ีไดบันทึกขอมูลไปแลว โดยกดปุม     ซ่ึงจะมีรายงาน ดังนี้ 

 

รายงานเก่ียวกับการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

2.1 บัญชีรายละเอียดผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการ กลุมขาราชการ   

แสดง ราชชื่อขาราชการท้ังหมดของหนวยงานท่ีไดดําเนินการบันทึกขอมูลลงในระบบ  

 

 
ระบุ ครั้งท่ี และ

ปงบประมาณ แลว

เลือกรายงาน 

http://www.hr.dmh.go.th/pms/gen_report.php?rep1&year=2555&period=1&agency=
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2.2 รายงานผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

แสดงรายละเอียด ชวงระดับผลการประเมินของบคุลากรในหนวยงาน 

 

2.3 รายงานผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน หลักมาตรฐาน 

 
 

2.4 รายงานผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน หลักจูงใจ 

 

http://www.hr.dmh.go.th/pms/gen_report.php?rep2&year=2555&period=1&agency=
http://www.hr.dmh.go.th/pms/gen_report.php?rep3&year=2555&period=1
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2.5 รายงานผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน หลักสรางโอกาสและความเปนธรรม 

 

 

2.6 รายงานจํานวนขาราชการท่ีไดรับการประเมินของหนวยงาน 

 
 

รายงานเก่ียวกับการเลื่อนเงินเดือน 

2.7 แบบรายงานผลการประเมินผลการปฏิบัติงานและการเล่ือนเงินเดือนขาราชการ 

 

http://www.hr.dmh.go.th/pms/gen_report.php?rep4&year=2555&period=1
http://www.hr.dmh.go.th/pms/gen_report.php?rep4&year=2555&period=1
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2.8 บัญชีรายละเอียดการเล่ือนเงินเดือนขาราชการประเภทท่ัวไป ตั้งแตระดับอาวุโสลงมา และ

ประเภทวิชาการตั้งแตระดับชํานาญการพิเศษลงมา 

 

2.9 บัญชีรายละเอียดการใชอัตรารอยละของการเล่ือนเงินเดือนของหนวยงานในสังกัดกรม

สุขภาพจิต 

 

2.10 บัญชีรายละเอียดการใชวงเงินเล่ือนเงินเดือน 
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